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„Strategie poskytování pedagogicko-psychologických a poradenských služeb ve škole vychází z ustanovení 

vyhlášky č. 72/2005 Sb., která stanovuje povinnosti škol a školských poradenských zařízení při zajišťování 

odborné podpory žákům, pedagogům a zákonným zástupcům. Cílem strategie je vytvářet bezpečné a 

podporující prostředí, předcházet vzdělávacím a sociálním obtížím žáků a poskytovat cílenou diagnostiku, 

intervenci a poradenskou činnost ve spolupráci s odborníky, rodiči a školním personálem. Strategie 

konkretizuje organizační strukturu, odpovědnosti a formy poradenské práce ve škole, přičemž respektuje 

individuální potřeby žáků a podporuje rozvoj jejich osobnostních a sociálních kompetencí.“ 

 

Školní poradenské pracoviště (dále ŠPP) je součástí základní školy, jejž činnost vykonává Základní škola 

a Mateřská škola Chocerady 267. Škola pracoviště zřídila a provozuje na základě zákona č. 561/2004 Sb., 

o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění 

pozdějších změn.  

 

1. Služby ŠPP 

Účelem tohoto pracoviště je poskytovat poradenské služby ve škole především žákům a jejich zákonným 

zástupcům (rodičům). Poskytování služeb je pro žáky i jejich zákonné zástupce bezplatné. Některé služby 

jsou poskytovány pouze na žádost žáka nebo jeho zákonného zástupce. Pracoviště dále poskytuje 

poradenské a konzultační služby pedagogům.  

Školní poradenské pracoviště spolupracuje kromě žáků a zákonných zástupců také s třídními učiteli, učiteli 

výchov a dalšími pedagogickými pracovníky školy. V konkrétních záležitostech zajišťuje pracoviště také 

koordinaci a spolupráci s jinými školskými poradenskými zařízeními (např. pedagogicko-psychologickou 

poradnou nebo speciálně-pedagogickým centrem).  

Smyslem služeb, které poskytuje školního poradenské pracoviště, je především vytvoření vhodných 

podmínek vzdělávání a všestranný rozvoj žáků, včetně zajištění speciálních vzdělávacích potřeb žáků, 

prevence rizikového chování, kariérní poradenství pro žáky, a metodická a další podpora pedagogických 

pracovníků. Služby obecně kladou důraz na důvěrnost jednání a ochranu osobních dat klientů.  

2. Rozsah služeb ŠPP 

Za poskytování poradenských služeb je ve škole zodpovědná ředitelka školy nebo jím pověřený zástupce.  

Program poradenských služeb (vymezuje, jaké služby jsou pracovištěm poskytovány a jaké pozice jsou 

součástí pracoviště)  

Jde především o služby související s následujícími aktivitami:  

 podpora žáků speciálními vzdělávacími potřebami, 

 podpora nadaných a mimořádně nadaných žáků, 

 podpora žáků s výchovnými problémy či vzdělávacími obtížemi, 

 podporu sociálního začleňování žáků z odlišného prostředí nebo odlišných podmínek, 

 spolupráce se zákonnými zástupci, 

 spolupráce s jinými školskými zařízeními, 
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 metodická podpora učitelům, 

 tvorba, realizace a vyhodnocování preventivních programů, 

 prevencí rizikového chování a školní nespěšnosti, 

 včasná intervence při problémech žáků, 

 kariérové poradenství. 

3. Dokumentace ŠPP 

 

Škola je povinna vést o poskytovaných službách dokumentaci. Škola vede především dokumentaci o 

žádostech o službu, o provedených šetřeních, jejich výsledcích, opatřeních a doporučeních, dále o 

součinnosti s jinými školskými zařízeními a orgány veřejné moci.  

4. Výchovný poradce poskytuje zejména:  

 podporu při volbě povolání a kariérové poradenství; 

 přípravu podmínek pro vzdělávání pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami; 

 zprostředkování diagnostiky speciálních vzdělávacích potřeb a mimořádného nadání. 

5. Školní metodik prevence provádí zejména:  

 záchyt signálů rizikového chování, individuální a skupinová práce se žáky s obtížemi v adaptaci, se 

sociálně-vztahovými problémy, s rizikovým chováním a problémy, které negativně ovlivňují jejich 

vzdělávání; 

 koordinaci a realizaci aktivit školy zaměřených na prevenci rizikového chování žáků; 

 vyhledávání a nastavení vhodné podpory směřující k odstranění rizikového chování; 

 poskytování poradenských služeb zákonným zástupcům žáků s rizikem či projevy rizikového chování. 

6. Speciální pedagog provádí zejména:  

 krizovou intervenci a zpracování krize pro žáky, pedagogické pracovníky a zákonné zástupce; 

 individuální případovou práci se žáky v osobních problémech, zejména konzultace a vedení; 

 zjišťování a řešení sociálního klimatu ve třídě. 

 vyhledávání a diagnostika žáků se speciálními vzdělávacími potřebami; 

 dlouhodobou a krátkodobou individuální speciálně-pedagogickou péči za účelem naplňování 

podpůrných opatření pro žáky, speciálně-pedagogické vzdělávací činnosti, reedukační, kompenzační a 

stimulační činnosti; 

 podílí se na tvorbě individuálního vzdělávacího plánu a jeho průběžném vyhodnocování; 

 úpravy školního prostředí, zajištění speciálních pomůcek a didaktických materiálů; 

 individuální konzultace pro rodiče a komunikace s nimi. 

 diagnostiku při vzdělávacích a výchovných problémech žáků; 

 péči o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami, kterým jsou poskytována podpůrná opatření, 

zejména pomoc při sestavování plánu pedagogické podpory a vedení; 

 prevenci školního neúspěchu žáků; 
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7. Postup školního poradenského pracoviště (ŠPP) při zjištění rizikového chování žáka 
 

 1. Zachycení informace 

Člen ŠPP (výchovný poradce, školní metodik prevence, školní psycholog, speciální pedagog apod.) získá 

informaci o možném rizikovém chování žáka (od pedagoga, žáka, rodiče, spolužáků, případně vlastním 

pozorováním). Informace je přijata citlivě, s respektem k ochraně osobních údajů a důvěrnosti. 

 2. Neprodlené informování ŠPP 

Člen, který informaci zachytil, bezodkladně informuje ostatní členy ŠPP. V případě akutního ohrožení 

zdraví nebo života postupuje dle krizového plánu školy a současně informuje vedení školy. 

 3. Svolání schůzky ŠPP 

Pověřený člen ŠPP svolá co nejdříve schůzku celého ŠPP. Cílem schůzky je sdílení dostupných informací 

a společné vyhodnocení situace. 

 4. Společná analýza situace 

ŠPP posoudí závažnost a typ rizikového chování, míru ohrožení žáka a jeho okolí, dosavadní opatření a 

jejich efekt a potřebu zapojení dalších osob nebo institucí. 

5. Plánování dalšího postupu 

Členové ŠPP společně navrhnou konkrétní postup práce s žákem. Stanoví krátkodobé i dlouhodobé cíle 

intervence a zváží spolupráci s třídním učitelem, dalšími pedagogy, rodiči či zákonnými zástupci. 

6. Rozdělení úkolů 

ŠPP si jasně rozdělí kompetence a úkoly – komunikace se žákem, kontakt s rodiči, spolupráce s třídním 

učitelem, vedení dokumentace, případně kontakt s externími odborníky. 

7. Realizace dohodnutých opatření 

Jednotliví členové ŠPP plní své úkoly dle domluveného plánu, citlivě a v souladu s platnou legislativou. 

8. Průběžné vyhodnocování 

ŠPP průběžně sleduje efekt přijatých opatření a dle potřeby upravuje další postup. 

9. Závěrečné vyhodnocení a dokumentace 

Po stabilizaci situace ŠPP provede závěrečné zhodnocení intervence a zajistí odpovídající dokumentaci. 

10. Prevence do budoucna 

ŠPP navrhne preventivní opatření ke snížení rizika opakování rizikového chování. 
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Tým našeho školního poradenského pracoviště tvoří: 
 

Výchovná poradkyně:  

Mgr. Petra Žaludová 
E-mail: petra.zaludova@zsmschocerady.cz 

Konzultační hodiny: dle individuální domluvy 

Metodička prevence pro 1. stupeň:  

Ing. Lucie Lipšová, MBA 
E-mail: lucie.lipsova@zsmschocerady.cz 

Konzultační hodiny: dle individuální domluvy 

 

Metodik prevence pro 2. stupeň:  

Mgr. Jakub Votoček 
E-mail: jakub.votocek@zsmschocerady.cz 

Konzultační hodiny: dle individuální domluvy 

Speciální pedagožka: 

Mgr. Veronika Šindelářová 
(speciální rodinně-terapeutický výcvik, výcvik zaměřený na trauma a krizovou intervenci) 

E-mail: veronika.sindelarova@zsmschocerady.cz 

Konzultační hodiny: ve škole každou středu od 12:00 do 14.00 hod. 

Tel.: 734 695 244 

Ředitelka školy 

Mgr. Romana Kolářová 

(Sebezkušenostní výcvik ve vedení tříd a skupin osobnostního rozvoje KVP) 

E-mail: romana.kolarova@zsmschocerady.cz 

Konzultační hodiny: dle individuální domluvy 

S čím vám můžeme pomoci: 

Nejčastěji pracujeme s problematickou školních neúspěchů, sebepoškozování, různým typům závislosti, 

stavům úzkosti i poruchám příjmu potravy. Dále se u žáků věnujeme konfliktům ve vztazích, nízkému 

sebevědomí nebo nepřijetí v kolektivu. 

V případě potřeby doporučíme konzultaci s odborníkem z oblasti klinické psychologie, případně 

psychiatrie. 

Jak a kde se objednat: 

Na konzultace ke speciální pedagožce Mgr. Veronice Šindelářové je možné se objednávat telefonicky nebo 

osobně. Osobně ve škole v pondělí a v úterý  od 12.30 – 14.00 hod., ve středu od 9.30 – 12.30 hod. Poradna 

pro zákonné zástupce a telefonické konzultace jsou možné v pondělí a v úterý od 14.00 – 15.30 hod.  

na čísle 734695244. 
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Telefonní kontakty:  

Mgr. Romana Kolářová  Ředitelka školy  736 535 973 / 317763521 

Mgr. Jakub Votoček Zástupce ředitelky školy, ŠMP 2. stupeň 736 535 973 / 317763521 

Mgr. Petra Žaludová  výchovná poradkyně  728 706 786 / 317763521 

Mgr. Veronika Šindelářová Speciální pedagožka 734 695 244  

Ing. Lucie Lipšová, MBA Zást. ředitelky školy, ŠMP 1. stupeň  317 763 521 / 602 725 099 

OSPOD Benešov Bc. Jitka Kratochvílová 317 754 229 

Lenka Kramperová 312 821 228 
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